LAMPIRAN: B

Info EMIS — Terkini:
17 Januari 2012
01.45 ptg.
PERHTIAN:

Kepada;
semua Guru Data Maklumat.

TATACARA PENGURUSAN DATA BAGI BULAN JANUARI 2012

01- Semua aktiviti kemaskini data EMIS bermula daripada 1 Januari hingga 30 Januari 2012.
02- Semua maklumat seperti:

a) Sekolah
b) Staf
¢) Matapelajaran

Tarikh kemaskini datanya hanya memadai Tahun 2012 yang tercatat. Mana maklumat
masih menunjukkan Tahun 2011 atau 2010 atau 2009 dan seterusnya MESTI ditukar
kepada Tahun 2012 dengan cara buka semula ketiga-tiga maklumat tersebut kemudian
dikuti dengan kilik butang SIMPAN.

03- Untuk maklumat Enrolmen & Kelas serta Enrolmen Lain-lain:

Medan Tarikh daripada Pra Sekolah, Pemulihan, Pendidikan Khas, Tahun 1 hingga 6
dan Tingkatan 1 hingga 6 MESTI bertarikh pada 31 Januari 2012.

Diingatkan; maklumat sila rujuk Jadual Kedatangan yang berakhir 31 Januari 2011 pada
hari Selasa sebelum ATAU pada jam 10.00 pagi.

04- Bagi Guru dan B/Guru yang baru berpindah sila pastikan:
a) Tarikh Khidmat Sekolah Semasa diUBAH.

b) Perjawatannya BETUL.
c) Semak Opsyen Persaraan: 55, 56, 58 atau 60.

05- Opsyen Bersara sudah boleh diubah kepada 60 Tahun jika terlibat.

06- Pastikan guru yang dilantik sebagai guru INTERIM; Taraf Jawatannya ialah :
SMB ( sambilan/ganti/interim )

07- PERINGATAN: Semasa Taklimat Verifikasi Data pada 1 hingga 3 Feb, BUKAN masa untuk
‘UpDate’ tetapi sepenuhnya Verifikasi Data.

Jika ada masalah yang begitu KRITIKAL atau tidak dapat diselesaikan diperingkat PPD, sila
ajukan kepada: KUM Encik Azhar Md. Nor — h/p: 0126035817
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